Portfolio- und Open-Call-Checkliste

Prufe Auswahl, Format und Einreichung fur den konkreten Empféanger — ohne aus jeder Prasentationsform dasselbe
Dokument zu machen.

Prasentationsform festlegen

[] PDF-Portfolio: Umfang, Seitenfolge, Dateigrosse und Lesbarkeit passen zur Einreichung.

[1 Website: Navigation, Projekttexte, mobile Darstellung und 6ffentliche Links funktionieren.

[] Fotobuch oder physisches Dossier: Material, Bindung, Reihenfolge und Transport passen zum Zweck.

Projektspezifisch auswahlen
[] Die Auswahl beantwortet die konkrete Aufgabe; irrelevante Serien bleiben draussen.

[] Doppelungen und schwéchere Varianten sind entfernt; Einstieg und Schluss sind bewusst gesetzt.

Texte und Vita trennen
[1 Statement erklart die Arbeit; Biografie ordnet die Person knapp ein.

[1 CV/Vita fUhrt relevante Stationen sachlich auf und ersetzt weder Statement noch Biografie.

Technik und Vorgaben prifen

[] Dateinamen, Seitenzahlen, Bildqualitat, Schriften, Links und mobile Lesbarkeit sind gepriift.

[1 Format, Umfang, Deadline und verlangte Unterlagen entsprechen der jeweiligen Institution.

[1 Nur ausdriicklich verlangte personenbezogene Angaben sind enthalten; kein privates Kontaktverzeichnis.

Hinweis: Diese Arbeitshilfe ist eine redaktionelle Orientierung und keine Rechts-, Steuer- oder Vertragsvorlage. Trage keine unnétigen
personenbezogenen Daten ein.
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